
Bewerbungsformular / Teilzeit

Persönliche Daten:
Herr / Frau: Geburtsdatum:

Vorname: Geburtsort:

Nachname: Telefonnummer:

Straße / Hausnummer: Handynummer:

Postleitzahl: E-Mail Adresse:

Wohnort: Nationalität

Schulbildung: Ausbildung:      □  ja / □ nein
allgemeine Hochschulreife □

Fachhochschulreife □

Mittlere Reife □

Hauptschulabschluss □

Sonstiges:

Derzeitige Tätigkeit: Sonstiges:
Schüler: □ Raucher:                □ ja      □ nein

Student: □ Kinder:                   □ ja      □ nein

Hausfrau: □ PKW:                      □ ja      □ nein

Arbeitssuchend: □

Vollzeitbeschäftigt: □

Teilzeitbeschäftigt: □

Sonstiges:

Bitte senden Sie das Bewerbungsformular  
inklusive   Lebenslauf und   Passbild   
ohne Anschreiben vollständig ausgefüllt   per Post   oder E-Mail an:

SUNSTAR Administration e.K. 
Bahnhofstraße 8
57290 Neunkirchen
 
E-Mail: jobs@my-sunstar.de 
 



Fragebogen

Bitte bewerten Sie ihre Fähigkeiten und Kenntnisse. 
(10 Punkte = ausgezeichnete Kenntnisse / 1 Punkt  = wenig Kenntnisse)

Frage 1:  
Erfahrungen im Bereich Service und Dienstleistungen ?
(z.B. Gastronomie, Empfang, Pflege, Verkauf, Beratung) 
10 Punkte = sehr viel Erfahrung / 1 Punkt = keine Erfahrung 

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □

10 9 8 7 6 5 4 3 2 1

Frage 2:  
Ausgeprägtes Verantwortungsbewusstsein im Bereich Sauberkeit und Hygiene ?
(z.B. Wäsche waschen, Toiletten säubern, Boden reinigen, Mülleimer leeren) 
10 Punkte = sehr viel Erfahrung / 1 Punkt = keine Erfahrungen 

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □

10 9 8 7 6 5 4 3 2 1

Frage 3:  
Wie sehen Sie sich im Bereich der zwischenmenschlichen Kommunikation ?
10 Punkte = sehr kommunikativ / 1 Punkt = zurückhaltend

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □

10 9 8 7 6 5 4 3 2 1

Frage 4:  
Konnten Sie bei Frage 1,  Frage 2 oder Frage 3  mehr als 7 Punkte vergeben, begründen Sie bitte 
Ihre Punktevergabe kurz.
(z.B. „Bei der ersten Frage konnte ich 8 Punkte vergeben, weil ich lange bei Unternehmen XY im Service tätig war“)

Zu Frage 1:

Zu Frage 2:

Zu Frage 3:



Frage 5:  
Mein Nebenjob/Teilzeitjob muss gut vereinbar sein mit meinem Hauptjob/Privatleben.
10 Punkte = sehr wichtig / 1 Punkt = weniger wichtig 

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □

10 9 8 7 6 5 4 3 2 1

Frage 6:  
Ich lege viel Wert auf mein äußeres Erscheinungsbild.
10 Punkte = trifft zu / 1 Punkt = trifft nicht zu 

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □

10 9 8 7 6 5 4 3 2 1

Frage 7:  
Ein freundlicher und professioneller Umgang mit den Kollegen ist mir wichtig.
10 Punkte = trifft zu / 1 Punkt = trifft nicht zu 

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □

10 9 8 7 6 5 4 3 2 1

Frage 8:  
Für besondere überdurchschnittliche Leistungen erwarte ich eine Anerkennung/Belohnung.
10 Punkte = trifft zu / 1 Punkt = trifft nicht zu 

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □

10 9 8 7 6 5 4 3 2 1

Frage 9:  
In Stresssituationen kann ich schon mal den Überblick verlieren.
10 Punkte = trifft zu / 1 Punkt = trifft nicht zu 

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □

10 9 8 7 6 5 4 3 2 1

Frage 10: 

Bitte vergeben Sie Punkte von 1-10. 
Bitte vergeben Sie jeden Punkt nur einmal. 
(10 Punkte = sehr wichtig / 1 Punkt = weniger wichtig)

Ehrlichkeit Professionalität

Pünktlichkeit Einsatzbereitschaft

Vertrauen Arbeitsklima

Flexibilität Erreichbarkeit

Bezahlung Kenntnisse



Frage 11:   

Bitte ordnen Sie folgenden Arbeitsablauf von 1 bis 8. 
Beachten Sie bitte: Die Aufgabe die Sie als   Erstes verrichten tragen Sie bitte eine 1 ein  , 
als zweites eine 2... usw.

Das Telefon klingelte schon mehrmals. Ich 
nehme das Telefonat entgegen.

Ein langjähriger Clubkunde wartet an der 
Theke und hat eine Frage. Ich bediene den 
Kunden. 

Eine ältere Kundin ist im Eingangsbereich
zusammengebrochen. Ich leiste Erste Hilfe 
und rufe den Notarzt. 

Eines der Solarien muss gereinigt werden. 
Ich reinige die Kabine für den nächsten 
Kunden. 

Ein neuer Kunde möchte sich über einen 
Mitarbeiter beschweren. Ich überreiche ihm
den Beschwerdebogen.

Ein Kunde teilt mir beim verlassen des 
Studios mit, das Toilettenpapier sei 
aufgebraucht. Ich fülle das Toilettenpapier 
auf. 

Die Waschmaschine ist fertig. Ich leere die 
Maschine und fülle die Wäsche in den 
Wäschetrockner. 

Ein Neukunde sitzt im Wartebereich und 
möchte einen Vertrag abschließen. Ich 
bearbeite sein Anliegen.

Frage 12:  
An folgenden Tagen stehe ich derzeit grundsätzlich nicht zur Verfügung:

□ □ □ □ □ □ □

Mo. Di. Mi. Do. Fr. Sa. Stehe immer zur
Verfügung

Frage 13:  
An folgenden Tagen stehe ich derzeit nur eingeschränkt zur Verfügung:

□ □ □ □ □ □ □

Mo. Di. Mi. Do. Fr. Sa. Stehe immer zur
Verfügung

Frage 14:  
Falls Sie an einem oder mehreren Tagen grundsätzlich nicht zur Verfügung stehen begründen Sie 
bitte kurz warum:
(Beispiel: Montags und Dienstags arbeite ich immer von 8:00-17:00 Uhr im Unternehmen Müller) 

Falls Sie an einem oder mehreren Tagen nur eingeschränkt zur Verfügung stehen nennen Sie uns 
bitte die Zeiten an denen wir Sie nicht einsetzen können:
(Beispiel: Montags, 8:00 Uhr bis 14:00 Uhr) 

Alle Angaben werden vertraulich behandelt und unterliegen dem Datenschutz !
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